
Docenti vicari In collaborazione con: 
Sostituire il Ds in caso di assenza, impegni 
istituzionali, malattia, ferie, permessi, svolgendo la 
funzione e attuando gli adempimenti di 
competenza con delega alla firma degli atti. 

 

Svolgere attività di supporto alle attività 
complessive della Presidenza. 

• Ds 

Svolgere attività di supporto agli Uffici di 
Segreteria e al Dsga per le necessità di ufficio. 

• Segreteria 
• Dsga 

Svolgere azioni di supporto, raccordo e 
coordinamento al lavoro dei Responsabili di plesso, 
dei Coordinatori di classe e di sezione. 

• Responsabili di plesso 
• Coordinatori di classe e di sezione 

Redigere il verbale delle riunioni del Collegio dei 
Docenti.  

 

Coordinare le diverse figure professionali previste 
dal funzionigramma. 

• Coordinatori di classe e di sezione 
• Responsabile sito web 
• Funzioni Strumentali 

Coordinamento registro elettronico. • Segreteria 
• Coordinatori di classe  
• Responsabili 
• Funzioni Strumentali 

Curare i rapporti con le Istituzioni, Enti, Asl, Miur… • Ds 
• Segreteria 
• Responsabili singoli settori 
• Funzioni Strumentali 

Partecipare alle fasi istruttorie dei progetti. • Ds 
• Funzioni Strumentali 

Far parte della Commissione per il controllo e la 
revisione del Regolamento d’Istituto. 

• Ds 
• Funzioni Strumentali 
• Coordinatori di classe e di sezione 
• Consiglio di Istituto 
• Responsabili di plesso 

Far parte della Commissione orario. • Responsabili di plesso 
• Coordinatori di classe 

Impegno per il buon andamento delle attività e 
della vita scolastica. 

 

Formazione come preposto in materia sicurezza e 
salute sui luoghi di lavoro per il coordinamento del 
servizio di prevenzione e protezione. 

• Ds 
• Rls 
• Rspp 
• Aspp 
• Addetti Primo Soccorso 
• Addetti Antincendio 

 


